
 

 

 

Manual de usuario para participar en una reunión 

 

 

 

¿Qué es webex? 

Es una herramienta de colaboración que te permite organizar reuniones 

virtuales con video, audio-conferencia, compartir aplicaciones y documentos, 

gestión de asistentes, grabación de sesiones, mensajería instantánea, etc.  

Con webex podrás realizar conferencias ó reuniones con tus clientes, 

proveedores, socios de negocios, etc. en cualquier parte del mundo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.webex.com/media/ftvideo/sp/portable/movie.html


 

 

Participar en una reunión con webex 

 Al recibir la invitación a tu cuenta de correo electrónico selecciona el 

vínculo para ingresar a la herramienta webex.  

 

 

 Si la reunión es para una fecha posterior, selecciona Añadir al 

calendario para que se agende en tu correo y te avise en la fecha 

requerida. 

 



 

 

 El día programado para la reunión elige el vínculo indicado en el correo, 

captura el nombre con el que quieres que te reconozcan y la dirección de 

correo electrónico, finalmente elige la opción Entrar para unirte a la 

reunión.  

 

NOTA: si te pide instalar un Activex, elija la opción INSTALAR y espere el 

tiempo que indique.  

 

 Aparecerá la leyenda Reunión en curso y posteriormente se abrirá la 

pantalla en la cual se efectuará la conferencia. 

 

 

 



 

 

 En la pantalla de inicio de la conferencia elije la opción conferencia de 

voz y configura el audio que utilizarás para la reunión como se muestra 

en las siguientes imágenes.  

 

 

 Para configurara el audio se siguen los siguientes pasos. 

           



 

 

       

 

 

 Si decides retirarte de la reunión, indica Abandonar la reunión. 


